Kanton Zug

Anleitung Webmail - Kontakte:

1. Kontakte verwalten - Importieren

1.1. Notfallkontakte importieren
Damit alle Kontaktangaben und dazugehérigen Gruppen im zglogin.ch Webclient erstellt wer-
den, gehen Sie wie folgt vor.

o Das im E-Mail angehéngte contacts.vcf File speichern Sie auf Ihrem Client ab.
e Im Webclient unter Kontakte kann das «contacts.vcf» File importiert werden. Um den
Import zu vollziehen, klicken Sie oben im Menu auf «Importieren»
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e Wahlen Sie nun die Datei aus «Aus Dateien importieren». Bei «Gruppenzuordnungen
importieren» wahlen Sie «Alle (Gruppen erstellen, wenn nétig)» aus, «Bestehendes Ad-
ressbuch ersetzen» muss angewahlt sein. Danach kann der Import gestartet werden.
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Sie konnen Kontakte von einem vorhandenen Adressbuch hochladen.
Zur Zeit wird der Import von Adressen im vCard oder CSV-Format (Komma-getrenntes
Format) unterstiitzt.
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o Nach dem erfolgreichen Import sind 3 Gruppen erstellt mit jeweils unterschiedlich zuge-
ordneten Kontakten.
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2. Kontakte verwalten - aktualisieren

2.1. Kontakte aktualisieren

Die Kontakte werden von Zeit zu Zeit aktualisiert, damit Sie zu jedem Zeitpunkt aktuell sind. Bei
Anderungen werden Sie mittels E-Mail informiert, Sie erhalten jeweils ein neues «contacts.vcf»
File zugestellt. Gehen Sie fur die Aktualisierung wie unter Punkt 1.1 beschrieben vor.



